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1.Общие положения. 

1.1.Настоящее Положение о порядке выдачи документов, подтверждающих обучение в 

МАДОУ детский сад № 32 (далее-Положение) разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ч.4 ст.33). 

1.2.Положение определяет назначение, форму, порядок заполнения и выдачи  

документов, подтверждающих обучение в МАДОУ  детский сад № 32 (далее МАДОУ). 

1.3.Документами, подтверждающими обучение в МАДОУ является: 

-Справка об обучении (периоде обучения) в МАДОУ; 

2. Выдача справки об обучении в МАДОУ. 

2.1.Справка об обучении выдается родителю (законному представителю) 

несовершеннолетнего обучающегося (далее - заявители) при досрочном прекращении 

образовательных отношений с МАДОУ, в трехдневный срок после издания распорядительного 

акта об отчислении обучающегося. 

2.2. Справка об обучении в МАДОУ выдается лично заявителю. 

2.2. Дубликат справки об обучении в МАДОУ взамен утраченной, выдается по личному 

заявлению заявителя. 

3. Заполнение справки об обучении в МАДОУ. 

3.1.Бланки справок об обучении в МАДОУ имеет печатную форму ( Приложение № 1) 

Бланк обязательно заверяется подписью заведующего и печатью.. 

3.2. После заполнения бланка справки об обучении в МАДОУ заместителем 

заведующего бланк тщательно проверяется на точность и безошибочность внесенных в него 

записей. 

3.4.Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене. 

Испорченные при заполнении бланки справок об обучении в МАДОУ уничтожаются. 

3.5. На бланке справки прописывается  регистрационный номер.  

При заполнении бланков справок об обучении в МАДОУ указывается: 

 фамилия, имя, отчество обучающегося; 

 дата рождения обучающегося; 

 период обучения в  МАДОУ. 

 образовательная программа, по которой обучающийся обучался, с уточнением 

названия программ, положенных в ее основу.  

 нормативный срок обучения по программе; 

 фактический период обучения по программе; 

 дата выдачи справки. 



2 

 

3.6. Справку об обучении заполняет делопроизводитель, присваивает регистрационный 

номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выданных справок об обучении в 

МАДОУ). Подписывает справку заведующий МАДОУ.  

3.7. Книга регистрации выданных справок об обучении в МАДОУ содержит следующие 

сведения (см. Приложение № 2): 

 номер учѐтной записи (по порядку); 

 фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 дату рождения обучающегося; 

 регистрационный номер справки об обучении в МАДОУ; 

 подпись получателя справки об обучении в МАДОУ; 

 дату выдачи справки об обучении в МАДОУ. 

3.8. Записи в книге учѐта выданных справок об обучении в МАДОУ заверяется 

подписью лица выдавшего справку. 

4. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение в 

организации, если форма документа не установлена законом. 

4.1.Ответственность за оформление документов, предусмотренных настоящим 

Положением, возлагается на делопроизводителя. 

4.2. Ответственным за организацию выдачи документов, предусмотренных настоящим 

Положением, является заведующий МАДОУ.  
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Приложение № 1  
 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 

ЕКАТЕРИНБУРГА 

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ЛЕНИНСКОГО 

РАЙОНА ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ДОШКОЛЬНОЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД № 32 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД 

ЕКАТЕРИНБУРГ 

620000 г. Екатеринбург, ул. Михеева М.Н., д.4   

ОГРН 1136671023961  

ИНН/КПП6671431214/667101001 

адрес электронной почты: mdou32@eduekb.ru 
телефон: 8(343) 234-44-44 

 

 

 

Регистрационный номер ___________ 

Дата выдачи: _____________________ 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

Справка об обучении  

по образовательным программам дошкольного образования 

Настоящая  справка дана ______________________________________________________, 

                                        (фамилия, имя, отчество – при наличии несовершеннолетнего лица) 

Число, дата рождения «_____» ______________ ______ г. в том, что он (а) с 

«___»_____________20____г. по «____»___________20____г.  проходил(а) обучение по  

Основной общеобразовательной  программе – образовательной программе дошкольного 

образования Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения – 

детский сад № 26 (составлена с учетом Примерной основной образовательной программы 

дошкольного образования,  основной образовательной  программы «От рождения до 

школы» Н. Е. Веракса, М. А. Васильевой, Т. С. Комаровой).  

Нормативный срок обучения по программе – 4 лет.   

 

 

Заведующий: _______________ ___________/Л.М. Стародуб 

(подпись)  
М.П. 
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Приложение № 2 

 

 

 

Книга  

регистрации выданных справок об обучении в МАДОУ детский сад № 32 

 
 

№ 

п/п 

Регистрационный 

номер справки об 

обучении 

Дата 

выдачи 

справки 

об 

обучении 

в 

МАДОУ 

Ф.И.О. 

обучающегося 

Дата 

рождения 

обучающегося 

Подпись 

получателя 

справки об 

обучении 

Подпись 

ответственного 

за выдачу 

справки об 

обучении 

       

       

       
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 


