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o6 opranra3arlrn KoHTpoJrbHo-rrporrycKHoro pexrrMa

MyuuqranaJrbHoro aBToHoMHoro AorlrKoJrbHoro o6pa:onareJrbuoro yqpexAeH[s

aercrcnfi caa J\b 32

1. O6une rroJrolxeHrrfl

1.1. Hacro-f,[Iefi I,Incrpyrqneft olpeAen{ercf, opfaHlr3arlut vt noptAoK

ocyqecrBnenr{s rrporycKHoro pe}rurMa n MA,{OY 4ercruft cag Ns 32 (plwrce - MAIOY) n

rleJrf,x o6ecneqenr,rs o6rqecrseHnofi 6e3onacnocuE, npeAynpexp4envs Bo3MoxtHbrx

Teppopr{crr.rqecKr{x, oKcrpeM[crcKr.rx aruIufi pr Apyrr,rx [porr4BonpaBHbrx npornreuzfi B

orHorrreHr,ru BocllrraHHuKoB, pa6ornmon MAIOV

t,2, Zncrpyrqua o6 oprauusarJvrvr KouTponbHo-rrpouycKHoro pexuua (ga;ree

I4ncrpyruux) paepa6oraHa B coorBercrBr.ru llocranoBJreHr.reM rrpaBrrrenbcrna P(D or 15.09.1999

JS 1040 <O naepax ro rporr.rBoAeficrszro reppopt43My>, 3arouou Poccr.rftcroft @e4epaqnr{ or

05.03.1992 Ns 2446-I <O 6esouacHocrrr)), (DegepzurrubrM 3aKoHoM <06 o6pasoBaHrrr B

Poccnft crofi Oe4epaqr.rro.

1.3. Hacrosqas Zncrpyrqur ycraHaBJrvrBaer roprAoK Aocryra corpyAHrrKoB,

BOCrrprTaHHr.rKoB r4 r{x polr4Tenefi (saxoHHbrx rrpeAcraBr.rreneft), [oceTr,rTeJreft n MA,{OY, a rar
xe [oprAoK BHoca u BbrHoca MareppraJrbHbrx cpeAcrB Ha o6rerre, Bbe3Aa v Bbre3Aa

aBTOTpaHClOpTa, LICKIIOIItUOIqIX HeCaHKIIIIOH]IpOBaHHOe IIpOHLIKHOBeHUe rpax,4aH,

TpaHc[oprHbx cpeAcrB r,r rrocropoHHr.rx [peAMeroB Ha reppr{Topr,rrc }r B 3AaHr.re MAAOy.

t.4. flpouycruoft pexzna n MA,{OV ocyrqecrBJrrercr :

- e pa6o.ree BpeMr oxpaHulrKou 9OII c 07.00 ao 18.00; c 18.00 ao 19.00 - AexypHar rpynna;

- B HoqHoe BpeMr, B BbxoAHbre lr [pa3AHr.rqHbre AHr.r oxpanHr.rKoM rloil.

1.5 OrsercrneuHocrb 3a opraHkr3arlnrc Ia o6ecue.reu]re rrponycKHoro pexr.rMa Ha reppr{Topr4ro

MMOy Hecer 3aMecrHTeJIb 3aBeAyroqero rro aAMr,rnr4crparr{BHo-xogqftcrneHnofi.{acru.

1.6 Koutponr, opraull3arlus,u o6ecneqeHr,re co6nroAeuus KoHTpoJrbHo-rporycKHoro pexr,rMa

Bo3raraerc.fl:

- Ha 3aMecrlrreJur 3aBeAyroqero rro AXrI (rcpyrnocyrouuo);

- AelKypHbD( oxpaHHrIKoB r{OlI (no rpa(fzrcy AexypcrB c 07.30 lo 19.00, B BbrxoAHbre r,r

trpirlgr{rtrrbre AHH - Kpyrnocyrouno).

2. Oprannraqrrfl KouTpoJrbHo-rporycKHoro pexrrMa (KIIP)

2.1. BxoA (aonycr) B 3AaHHe MMOy ocyqecrBrrflercfl:

- pa6omuuKo6 c 3arucbro B x{ypHirJre per}rcrparluu c 06.30 - ao 19.00;



- воспитанников и родителей (законных представителей) - без предъявления документов 
и записи в журнале регистрации посетителей (после ответов на перечень  установленных  
вопросов), с 7.30 – до 19.00; 

- посетителей (посторонних лиц) - после связи с тем работником, к которому пришли 
(после ответов на перечень установленных вопросов) на основании паспорта или иного 
документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией,  с 07.30 – до 19.00. 

1.1. Допуск на территорию и в здание МАДОУ в рабочие дни с 19.00 до 06.30, в 
выходные и праздничные дни осуществляется с письменного разрешения заведующего 
МАДОУ или заместителя заведующего по АХЧ. 

1.2. При выполнении в МАДОУ строительных и ремонтных работ, допуск рабочих 
осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с заведующим и 
документов, удостоверяющих личность. Производство работ осуществляется под 
контролем специально назначенного приказом заведующего представителя 
администрации МАДОУ.  
1.3. Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после 
окончания рабочей смены и рабочего дня без соответствующего разрешения заведующего 
МАДОУ запрещается.  
1.4. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации 
посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель 
посещения образовательного учреждения). 
1.5. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 
журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из журнала 
регистрации посетителей запрещены. 
 

3.  Порядок пропуска автотранспорта. 
 

3.1. Приказом руководителя МАДОУ утверждается список автотранспорта, имеющего 
разрешение на въезд на территорию учреждения.   
3.2. Пропуск автотранспорта на территорию МАДОУ осуществляется заместителем по 
АХЧ. 

3.3.Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения 
нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в 
здание образовательного учреждения. 

3.4. Стоянка личного транспорта  персонала  МАДОУ на его территории запрещается 

(кроме автотранспорта заведующего МАДОУ). 
3.5.В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию 
объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя МАДОУ или лица его 
замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения 
автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 
3.6. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств в 

непосредственной близости от МАДОУ, транспортных средств, вызывающих подозрение, 
ответственный за пропускной режим информирует руководителя  (лицо его замещающее) 
и при необходимости, по согласованию с руководителем  учреждения (лицом его 
замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел. 
3.7.Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте 
фиксируются в «Журнале регистрации автотранспорта». 



4. Обязанности  участников образовательного процесса, посетителей при 
осуществлении контрольно-пропускного режима (КПР) 

 

4.1.   Заведующий МАДОУ обязан: 
- издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления КПР; 
- для улучшения работы КПР вносить изменения в Инструкцию; 
- определять порядок контроля и ответственных за организацию КПР; 
- осуществлять оперативный контроль за выполнением Инструкции, работой 
ответственных лиц и т.д.  
4.2.   Заместитель заведующего по АХЧ обязан обеспечить: 
- исправное состояние электросистемы; 
- исправное состояние системы доступа; 
- рабочее состояние системы освещения; 
- свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 
- исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, фрамуг, стен, 
крыши и т.д.; 
- осуществлять организацию и контроль за выполнением настоящей Инструкции всеми 
участниками образовательного процесса. 
4.3   Дежурный охранник ЧОП обязан: 
-   осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей) воспитанников, 
посетителей в здание МАДОУ и въезда автотранспорта на территорию;  
- проводить обход   здания в течение дежурства с целью выявления нарушений правил 
безопасности; 
-   контролировать соблюдение Инструкции работниками и посетителями МАДОУ;  
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или 
подозрительных предметов и т. д.) действует согласно инструкциям по пожарной 
безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.; 
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на 
территорию МАДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, 
работников, посетителей, имущества и оборудования МАДОУ. В необходимых случаях с 
помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным органам, вызывать группу 
задержания  охраны. 
4.4.   Охранники ЧОП обязаны: 
- осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления 
нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале обхода территории»;  
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или 
подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным 
ситуациям) действовать  согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской 
обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.; 
- выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на 
территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении 
воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования образовательного 
учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи подать сигнал 
правоохранительным органам, вызвать группу задержания  охраны; 
- исключить доступ в МАДОУ работникам, воспитанникам и их родителям (законным 
представителям), посетителям  в рабочие дни с 19.00 до 6.00, в выходные и праздничные 



дни, за исключением лиц допущенных по письменному разрешению заведующего 
МАДОУ. 
4.5.Работники обязаны: 
- осуществлять контроль за пришедшими детьми со взрослыми на протяжении всего 
времени их нахождения в здании и на территории; 
- проявлять бдительность при встрече в здании и на территории детского сада  
посетителей (уточнять к кому пришли, провожать до места назначения и передавать 
другому сотруднику); 
- следить за основными и запасными выходами и исключать проход работников, 
родителей воспитанников и посетителей через данные входы. 
4.6.   Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 
- приводить и забирать  детей лично, не поручать это малоизвестным и неблагонадежным 
лицам; 
- осуществлять вход и выход из детского сада только через центральный вход; 
4.7.   Посетители обязаны: 
- ответить на вопросы охранника ЧОП, после входа в здание следовать чётко в 
направлении места назначения, после выполнения цели посещения осуществлять выход 
чётко в направлении центрального выхода; 
- не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д. 
- представляться, если работники МАДОУ интересуются вашей личностью и целью 
визита.  
4.8. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в здании 
учреждения лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует 
руководителя учреждения и действует по его указаниям либо использует тревожную 
кнопку с целью вызова сотрудников охранной организации. 
 

5.  Запреты для участников образовательного процесса и посетителей  
 

5.1.   Работникам запрещается: 
- нарушать настоящую Инструкцию; 
- нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 
здоровья детей; 
- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование МАДОУ; 
- оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.; 
- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в 
образовательном процессе (родственники, друзья, знакомые и т.д.); 
- оставлять без сопровождения посетителей детского сада;  
- находится на территории и в здании детского сада в нерабочее время, выходные и 
праздничные дни. 
5.2.   Родителям (законным представителям воспитанников) запрещается: 
- нарушать настоящую Инструкцию; 
- оставлять без сопровождения или присмотра своих детей; 
- оставлять открытыми двери в детский сад и группу; 
- впускать в центральный вход посторонних лиц; 
- выпускать с территории детского сада воспитанников без сопровождения родителей; 
- входить в детский сад через запасные входы; 



- нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 
здоровья детей. 
5.3.   Посетителям запрещается: 
нарушать настоящую Инструкцию. 
 

6. Ответственность участников образовательного процесса 

 

6.1.   Работники МАДОУ несут ответственность за: 
- невыполнение настоящей Инструкции; 
- нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, безопасному 
пребыванию детей и взрослых; 
- нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детей; 
- допуск на территорию и в здание МАДОУ посторонних  лиц; 
- допуск на территорию и в здание МАДОУ лиц в нерабочее время, выходные и 
праздничные дни; 
- халатное отношение к имуществу МАДОУ. 
6.2    Родители (законные представители) и посетители несут ответственность за: 
- невыполнение настоящей Инструкции; 
- нарушение правил безопасного пребывания детей в МАДОУ; 
- нарушение условий Договора; 
- халатное отношение к имуществу МАДОУ. 
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